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Veranstaltungsreihe „Verwaltungskompetenz für Quereinsteiger“ in der 
Verwaltung 
 
Für Mitarbeiter ohne Verwaltungsausbildung (Quereinsteiger), wie z.B. Architekten, Ingenieure, 
Betriebswirte, Sozialarbeiter, Erzieher, die in der öffentlichen Verwaltung tätig sind und über wenig 
oder keine Verwaltungskompetenz verfügen, ist dieses Angebot konzipiert. 
Die Seminare dieser Reihe ergänzen das Fachwissen der (neuen) Mitarbeiter um verwaltungs-
spezifische Elemente, damit sie in der öffentlichen Verwaltung sicherer tätig sein können. 
Die Mindeststundenzahl für das Zertifikat liegt bei 10 Tagen, also 80 Stunden (UE). Diese setzen sich 
aus Pflichtmodulen/ fachübergreifende Pflichtmodulen und Wahlmodulen zusammen. 
Wenn alle erforderlichen Seminare besucht wurden, erhalten die Teilnehmer - zusätzlich zu den 
üblichen Seminarbestätigungen - eine zusammenfassende Abschlussbescheinigung 
„Verwaltungskompetenz für Quereinsteiger“. Der Besuch der einzelnen Seminare ist über einen 
Zeitraum von zwei Jahren möglich. 
Die Veranstaltungsreihe wird fachlich von Herrn Dr. Volkmar Kunze geleitet. Ein erfahrenes, kompe-
tentes Dozententeam gestaltet die Lehrveranstaltungen praxisnah und auf hohem fachlichem Niveau. 
 

Pflichtmodule Ort Termin Nummer UE 

P1 Verwaltungsrecht – Einstieg leicht gemacht  

Dresden 09.-10.03.21 5001-0-DD 

16 Chemnitz 07.-08.06.21 5001-1-CH 

Dresden 27.-28.09.21 5001-2-DD 

Chemnitz 07.-08.12.21 5001-3-CH 16 

P2 Einführung in die Verwaltungsstrukturen 

Dresden 22.03.2021 5020-0-DD 

8 Dresden 06.09.2021 5020-1-DD 

Chemnitz 17.05.2021 5020-2-CH 

P3 Kommunalrecht kompakt Dresden 20.-21.09.21 5030-0 16 

Fachübergreifendes Pflichtmodul    

P4 Bürgerliches Recht – eine Einführung Dresden 10.05.21 5021-0 8 

P5 
Den kommunalen Haushaltsplan richtig 
lesen und verstehen - Grundzüge der 
Haushaltswirtschaft 

Dresden 21.-22.07.21 55-01-0 
16 

Chemnitz 12.-13.10.21 5501-1-CH 

   gesamt 64 

Zugelassene weitere Wahlmodule Ort Termin Nummer UE 

W1 Allgemeines Verwaltungsrecht – Update Dresden 21.04.21 5002-0 8 

W2 
Alles zum Bescheid – Grundlagen, 
Methoden und Praxis 

Dresden 02.-03.06.21 5003-0 
16 

Dresden 22.-23.01.21 5003-1 

W3 
Zivilrecht in der Verwaltung – zum 
Quereinstieg und Wiederauffrischung 

Dresden 
15.-16.09.-
2021 

5004-0 8 

W4 Das Widerspruchsverfahren Dresden 16.09.2021 5006-0 8 

W5 
Ermessen - der behördliche 
Handlungsspielraum 

Dresden 10.11.21 5007-0 8 

W8 Baurecht – Seminare siehe Bereich Planen und Bauen 

W9 Ordnungsrecht – Seminare siehe Bereich Sicherheit und Ordnung 
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