Durchfiihrung

I in Wochenbldcken jeweils Montag bis Freitag
von 8:00 — 14:45 Uhr

1 450 Unterrichtsstunden inklusive Ubungsklausuren

I zusatzlich 20 Unterrichtsstunden als Repetitorium
I Mindestteilnehmerzahl 10 Personen

Gebiihren
I 2.500 EUR je Teilnehmer/Teilnehmerin

Ansprechpartner
I Anmeldung und Organisation: Kristina Kiihrig
Tel.: (0351) 4704511 | E-Mail: kuehrig@s-vwa.de

I Inhalt und Beratung: Romy Rahnfeld
Tel.: (0351) 4704526 | E-Mail: rahnfeld@s-vwa.de

Wirtschaft und Verwaltung

Dienstbhegleitende
Unterweisung (DbU)

Wir bieten berufliche Weiterbildung auf folgenden Gebieten: im Ausbildungsberuf
¥ Wirtschaft und Verwaltung Verwaltungsfachangestellte/r
1 Personal und Organisation
1 Gesundheit und Soziales 3 Lehrjah
1 Kultur und Kommunikation .

Abschl riifung 2022
1 Bau und Immobilien bSC UIS\ISp u l:) 92(?21
ovemboper

Sachsische Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie b|S Ma| 2022

Wiener Platz 10 | 01069 Dresden
Tel.: (0351) 4704510 | Fax: (0351) 4704545
E-Mail: mail@s-vwa.de | Internet: www.s-vwa.de

in Plauen im Vogtland

VWA-Zweigstelle Chemnitz
Landesdirektion Sachsen | Altchemnitzer StraBe 41 | 09120 Chemnitz
Tel.: (0371) 4599162 | E-Mail: katja.emmrich@Ids.sachsen.de

Lehrgang auch in lhrer ‘

Region auf Anfrage maglich

Séachsische Verwaltungs- u
und Wirtschafts-Akademie

VWA-Zweigstelle Gorlitz
Stadtverwaltung Gorlitz | Untermarkt 6—8 | 02826 Gorlitz
Tel.: (03581) 671204 | E-Mail: c.anders@goerlitz.de

Gestaltung: www.sandstein.de, www.azdd.de | Foto: www.shutterstock.de



Zielstellung

I Auszubildende im Beruf Verwaltungsfachangestellte/r erhalten
durch die dienstbegleitende Unterweisung spezifisches Wissen fiir
ihre zukiinftigen Aufgabengebiete im mittleren nichttechnischen
Verwaltungsdienst vermittelt.

I Die Wissensvermittlung erfolgt praxisorientiert und wird durch Félle
aus der Verwaltungsarbeit veranschaulicht.

I Das Unterrichtsprogramm ist auf die fachtheoretische Ausbildung an
der Berufsschule abgestimmt.

I Der Unterricht flankiert die praktische Ausbildung in den Einrich-
tungen.

Lehrgangsform

I Wissensvermittlung durch Unterricht und Ubungen in einer kleinen
Gruppe von Teilnehmerinnen und Teilnehmern.

I Leistungskontrollen durch Ubungsklausuren

Dozenten
I Lehrkréfte von Fachhochschulen sowie erfahrene Verwaltungspraktiker

Ablauf im 3. Ausbildungsjahr
1 1. Block November 2021
I 2. Block Januar bis Mai 2022

1 inklusive Ubungsklausuren und Repetitorium

Die Berufsschultermine werden bei den Planungen beriicksichtigt.

Lehrgangsorte
I Plauen/Falkenstein

I weitere Orte auf Anfrage

Lehrgangsinhalte

I Die Lehrgangsinhalte entsprechen dem von der Landesdirektion
Sachsen verdffentlichten Rahmenlehrplan fiir die dienstbegleitende
Unterweisung im Aushildungsberuf Verwaltungsfachangestellte/r

I Weitere Informationen unter www.lds.sachsen.de =» Aus- und Fort-
bildung

Medienkompetenz

I Internetrecherche
I Wissen um Fake News und Filterblasen

Rechtssystematik

Staats- und Verfassungsrecht
Biirgerliches Recht
Allgemeines Verwaltungsrecht
Polizeirecht

Gewerberecht

Baurecht

Sozialrecht

Kommunalrecht

Personalwesen

Offentliche Finanzwirtschaft/Wirtschaft

I Kommunales Haushaltsrecht/Doppik
I Kommunales Abgabenrecht
I Betriebswirtschaftslehre/Volkswirtschaftslehre

Verwaltungsmanagement

I Verwaltungsorganisation
I Verwaltungslehre
I Biirgerorientierte Verwaltung



