Prof. Dr. Lutz Zipfel Excel-Schulung

1. Anwendung von Formeln

Aufgabe 1.1-Eine Rechnung Uber ein Fahrrad erstellen

1. Offnen Sie die Tabelle 1.1 Fahrrad.xIsx

2. Berechnen Sie die Summe des gekauften Zubehors in Zelle C12. Verwenden Sie
hierfir die Funktion SUMME.

3.  Fur die Zwischensumme in Zelle C14 addieren Sie den Kaufpreis und die Summe
des Zubehors.

4.  Von der Zwischensumme ermitteln Sie in Zelle C15 den Abzug von 2% Skonto.

5. Der Betrag ergibt sich in Zelle C16 nach dem Abziehen des Skontos von der
Zwischensumme.

6. Weisen Sie in Zelle C17 die Mehrwertsteuer aus, indem Sie die Gesamtsumme
durch 1,19 teilen und anschlieend mit 0,19 multiplizieren.

7.  Zur Berechnung des zu zahlenden Betrages ziehen Sie die Anzahlung von der
Gesamtsumme ab.

A B C
1 Rechnung
2
3 |Artikel
4 Fahrrad Tourist ~ 1.850,00 €
5 Anzahlung 200,00 €
6
7 | Zubehor
8 Wartung 60,00 €
9 Tachometer 50,00 €
10 Schloss 100,00 €
11 Regenkombi 40,00 €
12 Summe Zubehor 250,00 €
13
14 | Zwischensumme 2.100,00 €
15 |Skonto 2% 42,00 €
16 | Gesamtsumme 2.058,00€
17 |enthl. Mw5t 19% 328,59 €
18 |zu zahlender Betrag 1.858,00 €

A i
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Aufgabe 1.2 - Stundenlohnabrechnung erzeugen

1. Offnen Sie Tabelle 1.2 Stundenlohn.xlsx, und bearbeiten Sie die Tabelle weiter.

A | E | C D E F | G | H |

1 | Stundeniohnberechnung Monat: August
3 Fester Stundenlohn: 11,50 €
M L

Anwesenheit Prozentualer

Name Vorname . Vergiitung Anteil am

in Stunden
& Gesamtiohn
B |WWeher Bettina a0 Gesamtlihne:
7 |Kuntz Eva 120 Durchschnittslohn:
8 |Thomann Berta a4 Anzahl der Mitarheiter:
9 [Grindel Geory 136 Hichste Vergiitung:
10 |Klein Petra 142 Niedrigste Vergiituny:
11 |Wessing LUte
12 |Binsen Helena 97
13 [Hark Lisa 103
14 |Pfaif Karl 46
15 |Heinicke Michaela g2
16 |Muscheid  |Eberhard 152
17 |Braun Thomas 143
18 |Méliner Gerhard
19 [Maurer Hanna 102
20 |Seeler Klara a5

2. Berechnen Sie die Vergitungen in Spalte D aus dem konstanten Stundenlohn in
Zelle C3 und den Anwesenheitsstunden der Mitarbeiter.

3.  Ermitteln Sie mit Hilfe verschiedener Funktionen die statistischen Ergebnisse in
Spalte H. Benutzen Sie dafiir den Funktions-Assistenten.

4. Berechnen Sie in Spalte E fir jeden Mitarbeiter den prozentualen Anteil am

Gesamtlohn.
2 | B | C B] E F | G H
1 | Stundeniohnberechnung Monat: August
3 Fester Stundenlohn: 11,50 €
- e
Anwesenheit Prozentualer
Name Vorname . Vergiftung Anteil am
in Stunden
3 Gesamtiohn
B “Weber Bettina a0 2000 € 591% Gesamtldhne: 1557100 €
¢ |Kuntz Eva 120 1.380,00 € g 86% Durchschnittslohn: 1.038,07 €
8 |Thomann Berta B6 FEO00 € 4 87 % Anzahl der Mitarheiter: 15
9 | Grindel Geory 136 1.664 00 € 10,04% Hichste Wergiitung: 1.748 00 €
10 |Klein Petra 142 1.633,00 € 10 49% Niedrigste Vergiitung: - £
11 |WWessing Ute - £ 000%
12 |Binsen Helana o7 111580 € 7 16%
13 [Hark Lisa 103 1.184 50 € 7 B1%
14 |Pfaft Karl 45 529,00 € 3.40%
15 |Heinicke Michaela a2 043,00 € G 0R %
16 (Muscheid  |Eberhard 152 174800 € 11,23%
17 |Braun Thomas 143 1.644 50 € 10 .56%
18 |Milkner Gethard - E 0,00%
19 |Maurer Hanna 102 117300 € 7 53%
20 | Seeler Klara 85 977 50 € 5,28%
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Aufgabe 1.3 Lieferantenbewertung

Sie kaufen ein Produkt schon seit Jahren bei vier unterschiedlichen Lieferanten und méchten
sich nun auf einen Hauptlieferanten festlegen. Dieser soll bei Ihnen einen gréReren
Lagerbestand zur Sicherheit vorhakten. Die Kriterien, nach denen Sie die Lieferanten
beurteilen, sind Preis (30%), Schnelligkeit (10%), Liefertreue (20%), Flexibilitat (15%) und
Qualitat (25%). Eine Beurteilungstabelle liegt vor.

Fir welchen Lieferanten entscheiden Sie sich?

Datei: 1.3 Lieferantenbewertung.xIsx

A B C D E F G H
. | £ 8| E | s . o
Kriterium :Lf ﬁ E '=§< TE E IE
i o 4 o w
1 & = -
2 | Gewichtung 30% 10% 20% 15% 25% 100%
3 Werkzeug AG
4 Teile KG
5 JIT GmbH
& Prod AG
7
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2. relative — absolute Zellbezlige

Relative Zellbezige: 1 A B c
Zelladressen sollen beim Kopieren 5
automatisch angepasst werden 3 Netto MwSt Brutto
4
5 100,00 € 19% 119,00 € |
6 200,00 € 19%  238,00€
7 300,00 € 19%  357,00€
8 400,00 € 19%  476,00€
9
10
11 Netto MwSt Brutto
12
13 100,00 € 19% =A5+(A5"B5) |
14 200,00 € 19% =A6+(A6*B6)
15 300,00 € 19% =A7+(A7*B7)
16 400,00 € 19% =A8+(A8*B8)

Absolute Zellbeziige:

Zelladressen sollen beim Kopieren A B &

nicht automatisch angepasst werden ; MwSt N o
3 | Netto \_ Brutto
4
5 100,00€ \ 11900€ |
5 200,00€ \ 238,00 €
7 300,00€ \357,00 €
8 400,00 € 476,00€
10 \
11 Netto Brutto
12
13 100,00€ =A5+(A5"SBS1) |
14 20000€ =AG+(A6"SBS1)
15 300,00 € =A7+(AT"SBS1)
16 400,00 € =AB+(AB"SBS1)

Schnell zwischen relativer und absoluter Adressierung wechseln

Relative Adresse Absolute Adresse Mischbeziige

17 pesnston (P ot 7 b satoo 7
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Aufgabe 2.1-Gewinnverteilung einer Gesellschaft ermitteln

Vier Gesellschafter betreiben gemeinsam ein Handelsunternehmen. Der erwirtschaftete
Gewinn soll prozentual nach der Hohe des Einlagenkapitals auf die Gesellschafter verteilt
werden.

Sie erhalten die Aufgabe, fir die Berechnung eine Excel-Tabelle zu erstellen, aus der flr
jeden Gesellschafter der Betrag des Einlagenkapitals (Beteiligung), die Hohe der Beteiligung
als Anteil in Prozent und die Gewinnanteile ersichtlich sind.

1.  Offnen Sie die Datei 2.1 Gewinne.xlIsx
2. Berechnen Sie in einer Zeile unterhalb der Tabelle die Summen der Beteiligung.
3. Berechnen Sie den Anteil des Gesellschafters Meier in Zelle C4 mit der Formel
100*Beteiligung/Summe der Beteiligung.
4. Kopieren Sie die Formel mit Drag & Drop in den Bereich C5:C7. Achten Sie auf
die richtigen Bezugsarten.
5. Ermitteln Sie die Gewinnanteile in EUR mit der Formel Gewinn*Anteil/100.
6. Markieren Sie den ganzen Tabellenbereich, und verschieben Sie ihn zwei Zeilen
nach unten. Fugen Sie die Tabellenuberschrift Gewinnverteilung ein.
A | B | C | D |
1 |Gewinnvertellung
2
3 |Gewinn: 96000 ELUR
4
Gesell Beteiligung  Anteil in Gewinnanteile
5 |schafter in EUR Frozent in EUR
b (Meier 176000 16 5260055 16152 9R
{ |Hansen ZAe000 M FE7E2A 20925 43
o |Burkhardt 350000 34 225R214 328580 R
9 Richter 284000 27 1510516 2R0R5 01
10 | =umme: 1046000 100 SE000




Prof. Dr. Lutz Zipfel Excel-Schulung

Aufgabe 2.2 - Gewinnverteilung

Die VHS & Co KG hat einen Vollhafter und zwei Teilhafter. Die Kapitaleinlagen der
Gesellschafter betragen:

Mduller 1.500.000 €
Meier 750.000 €
Schulze 250.000 €

Der Reingewinn der Unternehmung betragt 185.000 EURO. Die Gewinnverteilung ist durch
Vertrag folgendermalien geregelt:

- der Vollhafter erhalt pro Jahr 48.000 EURO Arbeitsvergitung
- jeder Gesellschafter erhalt 4% seiner Einlagen als Gewinnbeteiligung
- der Restgewinn wird nach der Hohe der Einlagen (Prozente vom Kapital) verteilt

Erarbeiten Sie eine Tabelle aus der ersichtlich wird, wie viel Geld jeder der drei
Gesellschafter erhélt und stellen Sie das Ergebnis grafisch dar (dreidimensional,
Tortendiagramm mit Beschriftung). Offnen Sie die Datei 2.2 Gewinnverteilung.xIsx

A B C D E F
1 Gewinnverteilung
2
3 Reingewinn 185.000,00 €
4
5
6 Name Einlagen Prozentual Restgewinn Arbeitsver- Gesamt-
7 4% nach gltung auszahlung
8 der Einlagen Einlagen
9
10 | Miller 1.500.000,00 € 48.000,00 €
11 | Meier 750.000,00 € ',.-‘ stiller Ges.
12 | Schulze 250.000,00 € stiller Ges.
13
14 | Summe p
15 . . . .
16 Einzelein lage/Gesamteinlage*(Reingewinn-Summe der
17 Einzelprozente-Summe der Arbeitsverglitung)
1R
Gewinnverteilung
Schulze
Meier 7%
2%,

mdller
1%
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2.3 Mischbezlige

Offnen Sie die Datei 2.3 Mischbeziige.x|sx.

Berechnen Sie fur jede Literangabe die jeweiligen Preise.

Bevor Sie die Formeln in die restliche Tabelle kopieren, miissen Sie die Bezugsart festlegen.
Alle Formeln der Zeile 2 beziehen sich auf die Zelle der Spalte A. Wird die Formel nach
unten kopiert, muss die Zeile verandert werden; die Spalte bleibt konstant.
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3. WENN Funktion

Um das betriebliche Vorschlagswesen noch attraktiver zu gestalten, werden nun gestaffelte
Prozentsatze eingefihrt. Bei Umsatz unter 30.000,00 Euro bekommen die Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter 2,5% Pramie, ab 30.000,00 Euro 4%.

Excel bietet Ihnen fur dieses Problem eine logische Funktion an:
=WENN(Bedingung;Dann_Wert;Sonst_Wert).

Wenn die Bedingung erflillt ist, wird die Formel im Dann_Wert zur Berechnung
herangezogen. Bei Nichterflillung verwendet Excel die Formel im Sonst_Wert.

Offnen Sie die Datei 3.1. Wenn_Funktion.xlsx

D10 - >« £ | =WENN(B3>$B$9;B3°$D$9;B3$D$10)
A B C D E F G H J K
1 - Funktionsargumente ? 2 -
2 |Name Umsatz Provision
3 |Maller 24510,00€ 3*$D$10) WENN
4 Meier 3658200 € Priifung | B3> $B59 = FALSCH
5 |Schulze 2569800 € Dann_Wert |B3*SDS9 = 9804
]
7 Sonst_Wert | E3*SD510 = 4902
8 = 490,2
9 Umsatz = 20.000.00 € dann 494 | | Gibt eine Wahrheitsprafung an, die durchgefdnrt werden soll.
10 sonst i___-_____-___-_i_uf_é-l Sonst_Wert ist das Resultat der Funktion, wenn die Wahrheitsprifung FALSCH
11 ergibt Wenn der Parameter nicht angegeben wird, wird FALSCH
12 zurickgegeben.
:3 Formelergebnis = 490,2
16
17
Erkennen einer leeren Zelle:

WENN - x v K =WENN(B3="";Bitte Umsatz eingeben)

A B C D E F G ke H J K

1 Funktionsargumente B |

2 Name Umsatz Provision

3 |maller - € |[eingeben) |{| WEWM

4 |Meier 36.58200€ 1.46328€

5 |Schulze 25698 00€ 51396 €

6

7

8

9 |Umsatz > 30.00000€ dann 49, M1 ibt eine Wahrheitsprifung an, die durchgefuhrt werden soll.

10 sonst O Dann_Wert ist das Resultat der Funktion, wenn die Wahrheitsprifung WAHR
ergibt. Wenn der Parameter nicht angegeben wird, wird WAHR
zurdckgegeben.

Formelergebnis =

—————————————————————————

Auch verwendbar ist eine Schachtelung mit der Funktion ISTLEER(B3).
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Aufgabe 3.2 Rechnungseingangskontrolle
Datei: 3.2_Uberwachung_der_Zahlungseingang.xlsx

Wenn Sie lange auf Ihr Geld warten, kostet Sie das Zinsen. Daher ist es ratsam, im Blick zu
haben, welche Kunden nicht rechtzeitig zahlen.

Sie sind in der Rechnungseingangskontrolle tatig und mochten in Zukunft prifen, zu welchen
Rechnungen Mahnungen ausgestellt werden sollen. Alle tberfalligen Rechnungen méchten
Sie in einer Aktionsspalte mit der Meldung Mahnung versehen, alle restlichen Rechnungen
mit dem Wort OK.

AuBerdem mdchten Sie berechnen, wie viel Zinsaufwand lhnen durch die saumigen Zahlen
schon entstanden ist, wenn Sie intern mit einem Zinssatz pro Jahr in Hohe von 8 % rechnen.

A B C D E F G
Kunde Rechnungs- |Rechnungs- Zahlungsziel |Rechnung |(Wie viel Tage |entstandener
1 datum betrag in Tagen iberfillig? |liberfillig? Zinsaufwand
2 |[Kunde A 12.10.2021| 122.300,00 € 8
3 |Kunde B 21.10.2021 15.000,00 € 30
4 |Kunde C 19.10.2021| 68.400,00 € 14
5 |[Kunde D 04.11.2021 91.500,00 € 14
6 [Kunde E 02.11.2021 18.400.00 € 8
7 |Kunde F 02.10.2021 83.200,00 € 14
8
9 Aktuelles Datum
10 |Zinssatz pro Jahr 8%

11

Aufgabe 3.3 WENNFEHLER

Datei: 3.3 Fehlerfinden.xlsx

Ermitteln Sie die Kosten, die beim Mieten einer Ferienwohnung pro Person anfallen. Wenn in
der Zelle B6 keine Person eingetragen ist,

wirde eine Fehlerwert zuriickgegeben werden. Dies wird mit der Funktion WENNFEHLER
verhindert.

A B
Ferienwohnung
Preis pro Tag 80,00 €
Ankunftstag 01.05.2016
Abreisetag 23.05.2016
Ubernachtungen

Anzahl der Personen

Kosten (Ubernachtungen)

Ubernachtungskosten (pro Person)

o e =] O N LD M =
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Aufgabe 3.5 Bestellungen

Datei: 3.5 Bestelldaten.xlsx

Sie mdchten ermitteln, welcher Beitrag durch Bestellungen erwirtschaftet wurde, deren
Bestellung unter 500 € lag.
Daneben sollen die Werte aller Bestellungen summiert werden.

A B C D
1 | Vorgangsnr. Sachbearbeiter Bestellwert
2 001 Schneider 100 €
3 0oz Schulz S500€
4 003 Mayer 7.500€
5 004 Schneider 400 €
6 005 Blohme 200€
7 006 Schulz B8.900 €
8 007 Miller 5.200 €
9 008 Schneider 4.500 €
10 o9 Singer 10.200 €
" 010 Bauer 100 €

13 |Summe der Bestellungen unter 500 €
14 |Bestellungen (Schneider)

Ermitteln Sie den Wert aller Bestellungen, die von Herrn Schneider bearbeitet wurden und
deren Wert unter 500 € liegt.

A B c
1 | Vorgangsnr. Sachbearbeiter Bestellwert
2 001 Schneider 100 €
3 002 Schulz 00 €
4 003 Mayer 7.500 €
5 004 Schneider 400 €
B 005 Blohme 200€
7 006 Schulz 8.900 €
3 007 mMiller 5.200€
9 008 Schneider 4,500 €
10 009 Singer 10.200 €
11 010 Bauer 100 €
12
13 |Bestellungen (Schneider) unter 500 €
14 4

15 =SUMMEWENNS(C2:C11;B2:B11;" Schneider";C2:C11;"<500")
b =
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4. Zeitberechnungen

Datei: 4.1 Zeitberechnungen mit Formeln, Datums- und Zeitfunktionen.xlsx

- Anzeige und interne Zahlen

- Zeitpunkt ermitteln (Datum und Uhrzeit)

- Datums und Uhrzeitfunktionen

- Quartalsangabe

- Datumserstellung

- Zeiterstellung

- Berechnung uber 24 Stunden

- Zinsberechnung in Abhé&ngigkeit von der Dauer (Funktion: TAGE360)
- NETTOARBEITSTAGE

- ARBEITSTAGE

11
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5. Intelligente Tabelle
Datei: 5.1 intelligente Tabelle.xIsx
Erzeugen einer intelligenten Tabelle aus einer normalen Tabelle:

- Alles Markieren: STRG+A
- Umwandeln: STRG+T

A B C D E F €] H |
1 jAuftragsdatum Auftrag Land Artikelgruppe Artikel Absatzmeng Preis Auftragssumme zzgl. 19%MwSt.
2 04.03.2018 A330420100 Deutschland AG12000100 POS6000100 1867 4,20€
3 04.02.2018 A330420101 Deutschland AG12000101 POS6000101 143 6,95 €
4 10.01.2018 A330420102 Polen AG12000102 Posﬁmmz | 220 6,49 €
5 21.01.2018 A330420103 Deutschland AG12000103 R Tabelle erstellen 7 he £
6 01.03.2018 A330420104 Polen AG12000104 |H £
7 12.03.2018 A320420105 Deutschland  AG12000105 g i° Sind die Datenfur die Tabelle: 1€
8 03.01.2018 A330420106  Ostereich AG12000106 F Eo 7€
g 10.01.2018 A330420107 Deutschland AG12000107 _F Tabelle hat Uberschriften £
10 12.01.2018 A330420108 Deutschland AG12000108 €
1 07.01.2018 A330420109 Polen AG12000109 P Abbrechen | f0€
12 01.03.2018 A330420110 Belgien AG12000110 POYSGOU0OIIO T 307 I8 32€
13 07.03.2018 A330420111 Polen AG12000111 POS6000111 342 4,81€

Namensvergabe (bei Bedarf):

Tabellentools

H - $-@ 0O - Mappe3 - Excel

Datei Start  Einfigen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Power Pivot Q Was mochten Sie tun?

{Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen | D [v] Kopizeile [] Erste Spalte Schaltflache “Filter"
. | R
TiabeIIeW ilﬂ Dupl:kza.\te entfemé..-n S — Exporti:)ren o [] Ergebniszeile A [[] Letzte Spalte
2 TabellengroBe &ndern = In Bereich konvertieren einfigen = . [V] Gebanderte Zeilen [] Gebanderte Spalten
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen
H6 v Je || 1326
A B e D E F G H | J K L M
1 Auftragsdatum. Auftrag - Land Artikelgruppe- Artikel Absatzmenge. Preis - Auftragssumme ig
2 04.03.2018 A330420100 Deutschland AG12000100 P0O96000100 1.867 4,20€ 7.841,40 €
3 04.02.2018 A330420101 Deutschland AG12000101 P0O96000101 143 6,95€ 993,85 €
4 10.01.2018 A330420102 Polen AG12000104 P0O96000104 220 649€ 1.427,80 €
5 21.01.2018 A330420103 Deutschland AG12000105 P0O96000105 165 5,93€ 978,45 €
6 01.03.2018 A330420104 Polen AG12000104 P0O96000106 200 6,63€ 1.326,00 € )
7 12.03.2018 A330420105 Deutschland AG12000106 P0O96000107 183 561¢€ 1.026,63 €
8 03.01.2018 A330420106 Ostereich AG12000107 P0O96000108 43 10,37€ 44591 €
9 10.01.2018 A330420107 Deutschland AG12000105 P0O96000110 1.309 592€ 7.749,28 €
10 12.01.2018 A330420108 Deutschland AG12000109 P0O96000111 510 6,86€ 3.498,60 €
74! 07.01.2018 A330420109 Polen AG12000110 P0O96000112 21 5,70€ 119,70 €
12 01.03.2018 A330420110 Belgien AG12000113 P0O96000115 36 18,32¢€ 659,52 €
13 07.03.2018 A330420111 Polen AG12000103 P0O96000118 342 481¢€ 1.645,02 €
14 09.02.2018 A330420112 Polen AG12000117 P0O96000120 200 4,56€ 912,00 €
15 06.06.2018 A330420113 Frankreich AG12000123 P0O96000127 1.198 16,20€ 19.407,60 €
16 12.05.2018 A330420114 Frankreich AG12000124 P0O96000128 207 15,00€ 3.105,00 €

Erweitern um neue Zeilen und Spalten:

- Sobald ein weiterer Eintrag unter der letzten Zeile oder neben der letzten Spalte
einfligst, erweitert Excel automatisch den Tabellenbereich.
- Die Formatierung wird sofort ibernommen.

Formeln und Berechnungen:

- Formeln sehen nach der Eingabe anders aus!
- Ein Runterkopieren der Formel nicht mehr notwendig, denn das hat Excel bereits im
gleichen Schritt erledigt.

12
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=[@Absatzmenge] *[@Preis]

D E F G 4 I
ikelgruppe B8 Artikel B Absatzmenge B2 Preis
12000100 PO96000100 1867 4,204 7.841,40 €
12000101 PO96000101 143 6,95 € 993,85€ [

12000102 PO96000102 220 6,49 € 142780 €
12000103 POS6000103 165 3,93 € 978,45 €
12000104 PO96000104 200 6,63 € 1.326,00 €
12000105 PO36000105 183 3,61 € 1.026,63 €
12000106 PO96000106 43 10,37 € 445,91 €
12000107 PO96000107 1309 5,924 7.749,28 €
12000108 PO96000108 510 6,86 € 3.498,60 €
12000109 PO96000109 21 5,704 119,70 €
12000110 PO96000110 36 18,32 € 659,52 €
12000111 PO96000111 342 4,814 1.645,02€ J

Kopfzeilen aus und einblenden:

Tabellentools
Arrahat Prwer Pivat Q Was machten Sie tun?
Kopfzeile [ ] Erste Spalte Schaltflzche "Filter"
[T Ergebniszeile [] Letzte Spalte

Gebdnderte Zeilen [ | Gebinderte Spalten

Tabellenformatoptionen

Ergebniszeile

Hier gibt es die Moglichkeit, in jeder Zelle dieser Zeile, ein Dropdown-Menu zu 6ffnen. Eine
Auswahl verschiedener Standard-Excel-Funktionen steht dort zur Verfiigung. So lasst sich
ganz schnell fUr jede beliebige Spalte eine Summe, ein Mittelwert, eine Standardabweichung
etc. ausfuhren

Tabellentools

Acrobat Power Pivot D Was mdchten Sie tun?

[] Erste Spalte Schaltfliche "Filter"
[] Letrte Spalte

ebdnderte Spalten

Tabellenformatoptione

-~ e I . __
131 07.03.2018 4330420111 Polen AG12000111  PO96000111 312 4,81€ 1.645,02 €

14ﬁErgebni5 27.712,16€ |~ 0
15

13
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Gebéanderte Zeilen und gebé&nderte Spalten

Mit dem Ein- und Ausblenden der Gebanderten Zeilen bzw. Spalten lassen sich die Bereiche
der Tabelle noch deutlicher hervorheben. Entweder werden die Zeilen oder die Spalten oder
auch beides, farblich noch einmal voneinander unterschiedlich dargestellt. Je nach
Komplexitat der Tabelle, kann das die Ubersicht erleichtern.

Tabellentools

Acrobat Power Pivot Q Was machten Sie tun?

Kopfzeile [] Erste Spalte Schaltfldche "Filter"
iszel [ ] Vetzte Spalte
Gebdnderte Zeilen Gebdnderte Spalten

Tabellenformatoptionen

Erste Spalte und letzte Spalte: separate hervorheben

Schaltflache Filter: kann aktiviert/deaktiviert werden
Datenschnitt:

Der Datenschnitt bietet die Méglichkeit, Gber interaktive Schaltflachen, noch schneller zu
filtern. Bei Hinzufligen der Ergebniszeile erfolgt dann immer eine separate Berechnung (in
dem Beispiel: des jeweiligen Landes).

— opfzelle rste Spalte chali
53 [ Kopfzeil (] Erste Spal [V Schal
"l [ Ergebniszeile [ Letzte Spalte
Datenschnitt  Exportieren Aktualisieren
einfiigen - - Gebanderte Zeilen [_| Gebanderte Spalten
Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen
220
D E F G H . | J
kelgruppeﬂ Artikel HAhsatzmengen Preis ﬂAu Land ¥= l -
2000100 PO96000100 1867 4,20€
[ Belgien ]
2000101 PO96000101 143 6,95 €
2000102  PO96000102 | 220  649¢ ' Deutschland |
2000103 PO96000103 165 593€ [ Bstereich ]
2000104 PO96000104 200 6,63 €
2000105 PO96000105 183 5,61€ [ Polen ]
2000106 PO96000106 43 10,37 €
2000107 PO96000107 1309 5,92€
2000108 PO96000108 510 6,86 €
2000109 PO96000109 21 5,70€
2000110 PO96000110 36 13,32 €
2000111 PO96000111 342 4,81€ )

14
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In Bereich konvertieren:

Excel-Schulung

Wenn die Tabelle wieder in eine normale Tabelle zurtickkonvertiert werden soll, dann
funktioniert das Uber dieses Tool. Alle Funktionen der intelligenten Tabelle gehen damit
verloren, lediglich das Format bleibt bestehen.

4 Tabellenname:

Tabellel
‘Ij'TabeHengrﬁBe dnde

Eigenschaften

F4

b Auftragsdatum nAul'trag ﬂland
10.01.2018 A330420102 Polen

Mit PivotTable zusammenfassen D Kopfzeile [ Erste Spalte
B+ Duplikate entfernen i L) o Ergebniszeile [ Letzte Spalte
= Datenschnitt  Exportieren Aktualisieren .
=1 In Bereich konvertieren einfiigen - - Gebanderte Zeilen [] Gebanderte Spalten
Toals Externe Tabellendaten Tabellenformatoptioner
M fe | 220
B C D E F G H |
E Artikelgru ppeﬂ Artikel ﬂ Absatzm engeﬂ Preis n Auftraguummen 7zgl. 19%MwSt. Kd

AG12000102 P0O96000102 649 € 1.427,80 €

15
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6. SVERWEIS

Datei: 6.1. Provisionsbherechnung.xlsx

Durch Verweisfunktionen lassen sich Ergebnisse aus anderen Zellen bzw.
Tabellenbereichen heraussuchen. Die am haufigsten benutzte Verweisfunktion ist dabei die
SVERWEIS-Funktion. SVERWEIS bedeutet senkrechter Verweis. Es gibt noch ein
WVERWEIS fiir waagerechten Verweis.

Mit der SVERWEIS-Funktion wird aus einer Tabelle ein bestimmter Wert ermittelt. Besonders
empfiehlt sich der Einsatz der Verweisfunktion z.B. bei Preis- oder Mengenstaffel.
Nachtragliche Preisdnderungen missen dann nur einmal vorgenommen werden. Aufbau der
Formel: Datei Provisionsberechnung.xIsx

= SVERWEIS (Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex)

Suchkriterium: ist der Wert, nach dem die erste Spalte durchsucht werden soll
Matrix: ist der Tabellenbereich, der durchsucht wird

Spaltenindex: die Angabe der Spaltennummer in der Matrix, aus der das Ergebnis
entnommen werden soll

A B C D E F G
1
2 |Provisionstabellen SVERWEIS
3 Umsatz Provision
4 - € 0,00%
5 5.000,00 € 0,50% Name Umsatz Provionssatz Provision
6 10.000,00 € 1,00% Muller 39.546,00 € 3,50% 1.384,11 €
7 15.000,00 € 1,50% Maier 15.478,00 € 1,50% 23217 €
8 20.000,00 € 2,00% Schulze 200.000,00 € 5,00% 10.000,00 €
9 25.000,00 € 2,50%
10 30.000,00 € 3,00% =SVERWEIS(E8;$A%4:5B%$14;2)
11 35.000,00 € 3,50%
12 40.000,00 € 4,00%
13 45.000,00 € 4,50%
14 50.000,00 € 5,00%

Funktionsargumente i X

SVERWEIS

Suchkriterium ES % = 200000
Matrix $A%4:5B514 56| = £0.0:5000.0,005;10000.0,01;15000.0,0...
Spaltenindex 2 % = 3

E3

Bereich_Verweis

= 0,05
Durchsucht die erste Spalte einer Matrix und durchlauft die Zeile nach rechts, um den Wert einer Zelle
zuriickzugeben.

Bereich_Verweis gibt an, ob eine genaue Ubereinstimmung gefunden werden soll:

WAHR = aus der aufsteigend sortierten Reihenfolge der Werte wird
der Wert zurlickgegeben, der am dichtesten am gesuchten Wert

Formelergebnis = 5,00%

Hilfe fiir diese Funktion OK ] | Abbrechen

16
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Aufgabe 6.2 — Die Preistabelle fir eine Autovermietung auslesen

Datei: 6.2. Autovermietung.xlsx

Lesen Sie den Pkw-Typ,

B

©

F G

1
den Tagessatz und den : INTERCAR Autovermietung Auto-Preistabelle
Kilometerpreis aus der j Interne Nurmmer: 1 meme N1r Hj’;l A4 EURIT?’% EUR/:”;
Preisliste mit der s |ausgeliehenam:  24.052007 2 BV 3er 60 12
H H 5 Kilometerstand: 150 3 BMWY 520i g0 1,8
Funktlon SVERWEIS ein. 7 Zurlickgebracht am:  31.05.2007 4 Fiat Barchetta 70 1,4
: H ] Kilometerstand: 230 5 Ford Fiesta 45 09
BereChnen d SIeS ddle ] 6 Ford Focus 60 1,2
Mietzeit, indem Sie das u« [PKWTy: Audi Ad 7 Ford Mondeo 80 1,6
A I hd d 11 Anzahl Tage: 8 Mercedes C-Klasse 60 1,2
uslel atum von em 12 Anzahl Kilometer: 9 Mercedes E-Klasse 100 2
Datum der RUCkgabe 13 10 Opel Astra 55 1,1
. 14 Preis pro Tag: 11 Opel Frontera 100 2
abZ|ehen- 15 Preis pro Kilometer: 12 VW Golf 45 09
Ermitteln Sie anhand der (S Pt o1
17 Summe:
Differenz der Kilometer- * g;fafn’t"")“:j;
stande die gefahrenen =» '
Kilometer. .
Den Gesamtbetrag ~
erhalten Sie durch
Multiplikation der ] ) ) . ) .
Kilometer und Tage mit
2 INTERCAR Autovermietung Auto-Preistabelle
d?_n entsprEChenden 3 Interne Nr. Typ EUR/Tag EUR/KmM
Satzen, deren . [intere Nummer: 1 1 Audi Ad 70 1.4
H H H 5 Ausgeliehen am: 24.05.2007 2 BMW 3er 60 1,2
Ergebnlsse Sle anSCh“e- 5 Kilometerstand: 150 3 BMW 520i a0 1,8
Rend summieren. 7 iﬂrﬁckseb:acﬂt am: 31 .05.222; 451 EiatdB;rchteua Zg (1) ,g
8 llometerstand. or lesta L
Berechnen Sie von 6 Ford Facus 60 1,2
diesem Betrag d|e 1? inK::';Hz : Audi Ad 7 Ford Mondeo 80 1,6
ge: 7 8 Mercedes C-Klasse 60 1,2
12 Anzahl Kilometer: 80 9 Mercedes E-Klasse 100 2
Meh_rwertSt?uer_’ und 13 10 Opel Astra 55 11
addlel’en S|e d|e Steuel’ 14 Preis pro Tag: 70,00€ 11 Opel Frontera 100 2
ZU dem Betrag hinZU. 12 Preis pro Kilometer: 140€ :]Ig ms:;fsat gg :J,g
: : 17 Summe: 602,00 €
Tgsten Sie die _Tabelle e s 1438¢
mit verschiedenen = Gesamtpreis: 716,38 €

internen Nummern.
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SVERWEIS - Bereichs Verweis

Es steht die Frage, was ist, wenn eine genaue Ubereinstimmung zwingend notwendig
ist (Artikelnummern, Namen oder &hnliches).

Jetzt muss der Eintrag Bereichs_Verweis genau definiert werden:

WAHR oder leer: in aufsteigend sortierter Liste wird der richtige Wert oder der
vorhergehende Wert gefunden

FALSCH oder 0: genauer Eintrag muss gefunden werden

Bei genauer Ubereinstimmung ist demnach der Eintrag FALSCH oder 0 zwingend
notwendig.

Demnach sind wieder geschachtelte Funktionsaufrufe notwendig:

Beispiel: .6.3. Bereichsverweis,xlsx
Artikelstammliste

A B C

Artikelnummer Artikelname
111 Limonade
123 Mineralwasser
345 Bier
200 Wein

(== s o T o R S P . ey

Nur bei einer richtigen Artikelnummer soll der Artikelname erscheinen:

A B E D E F G H
1 I
2 |Artikelnummer Artikelname i )
3 111 Limonade Funktionsargumente T X
4 123 M.lneralwasser WENNFEHLER
5 345 Bier
B 200 Wein Wert || 2] -
[ Woert_falls_Fehler | “Falsche Artikelnummer” 4+ | = “Falsche Artikelnummer”
8
9 =0
10 Gibt einen Wert_falls_Fehler aus, falls es sich bei dem Ausdruck um einen Fehler handelt, und
1 anderenfalls den Wert des Ausdrucks selbst.
12 Woert ist jeder Wert oder Audruck ader Bezug. p T
13
14
15

Formelergebnis = 0

16 g
17 Hilfe far diese Funktion Abbrechen
18
19

Jetzt die Funktion SVERWEIS nachstarten:

18
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Funktionsargumente |
SVERWEIS
Suchkriterium | D3| = 123
Matrix | A3:B6 = {111.'Limonade;123,"Mineralwasse...
Spaltenindex | 2 = 2
Bereich_Venweis |0 FR:| = FALSCH

= "Mineralwasser
Durchsucht die erste Spalte einer Matrix und durchlduft die Zeile nach rechts, um den Wert einer Zelle
zurckzugeben.

Suchkriterium ist der Wert, nach dem 5ie in der ersten Spalte der Matrix suchen.

Formelergebnis = Mineralwasser

Hilfe fdr diese Funktion OK | | Abbrechen

Ergebnis:
A B C D E F G H 1

1
2 |Artikelnummer Artikelname Artikelnummer Artikelname
3 111 Limonade p 123 Mineral .
4 123 Mineralwasser | Funktionsargumente [
z 150|Bier WENNFEHLER
[ 174 Wein
7 Wert | SVERWEIS(D3;43:66;2;0)| FR:| = "Mineralwasser
8 Wert_falls_Fehler | “Falsche Artikelnummer” | = “Falsche Artikelnummer®
9

= "Mineralwasser”

10 Gibt einen Wert_falls_Fehler aus, falls es sich bei dem Ausdruck um einen Fehler handelt, und

o anderenfalls den Wert des Ausdrucks selbst.

12 Wert ist jeder Wert oder Audruck oder Bezug.

13

14

15 Formelergebnis = Mineralwasser

U Hilfe far diese Funktion [ ok | [ abbrechen |
17

=WENNFEHLER(SVERWEIS(D3;A3:B6;2;0);"Falsche Artikelnummer")

7. Pivot-Tabellen
Was ist eine Pivot-Tabelle?

Eine Pivot-Tabelle ist eine sogenannte interaktive Tabellenansicht. Mit dieser kdnnen
umfangreiche Datenbestédnde mittels verschiedener Filter-, Gruppierungs- und
Berechnungsmethoden durchgefuhrt werden.

Madglichkeiten:

- Daten nach eigenen Gesichtspunkten zusammenfassen und analysieren
- Gesamt- bzw. Teilergebnisse von Spalten und Zeilen ermitteln

- Daten filtern (sehr elegant mit dem Datenschnitt)

- Berechnete Felder einfugen

19
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Start:

Excel-Schulung

Offnen Sie die Datei 7.1.Einfilhrung.x|sx.

Klicken Sie auf eine Zelle innerhalb des Datenbereichs.

Offnen Sie den Dialog Uber RegiSter einFiGEN (GRUPPE TABELLEN / BEFEHL

PIVOTTABLE-
Die Tabelle sollte jetzt bereits komplett markiert sein.

1
2
3
4
5
6
7
8

A B
Sparte _Gebiet
:AuBendiensiWNB
IAuRendienst WNB
:Auﬁendiens.iWNB
iAuBendiensiWNB
IAuBendiensiWNB
IAuRendienst WNB
IAuRendienst WNE

53 |AuRendienst WNB
10 iAuBendiensiWNB
11 IAuBendiensiWNB
12 |AuBendiensi WNB
13 JAuRendiens WNEB

EINFUGEN

START
J i@ |

PivotTable Empfohlene Tabelle |
PivotTables

Tabellen

_______ ¢c o | £ | F___ G
Monat Umsatz Bicher Zeitschrifter]
Januar 48319 32900 15419]

1
Februar 46412 39318 70941

- -

Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus.

(@ Tabelle oder Bereich auswihlen
Tabelle/Bereich: | Tabellel!SAS1:5F573]

(7} Externe Datenquelle verwenden

14 |AuRendiens: SO
15 iAuBendiensiSO
16 |AuBendiensi SO
17 |AuBendiensi 50
18 jAuRendiens SO
19 iAuBendiensiSO
20 lAuBendiensiSO

Werbindungsname:
Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll.
@ Neues Arbeitsblatt
) varhandenes Arbeitsblatt
DQuelle:

Wahlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren mochten,

|:| Dem Datenmodell diese Daten hinzufdgen

] [ Abbrechen ]

[ ok

Wo soll der Bericht abgelegt werden? neues arserrssLatT fUgt ein weiteres

Tabellenblatt ein.
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Im Mentband steht ein Bereich pivortasLe-TooLs mit den Registerkarte oprionen

und entwurr zur Verfligung.

AMALYSIEREN

PIVOTTABLE-TOOLS
ENTWURF

e

2 [B

[[# Felder, Elemente und Gruppen ~

- ) i OLAP-Tools
Aktualisieren Datenquelle Aktionen
- dndern ~ - Beziehungen
Daten Berechnungen

[ = = R B = R ) B U U8

A R A S R A =S
WoR = S W 0w o Faw R @

%]
-

T B - x
Anmelden
I ,:\_7 H Feldliste
) s B Schaltflachen +/-
PivatChart Empfohlene _
PivotTables E- Feldkopfzeilen
Tools Anzeigen ~

Auf dem neuen Tabellenblatt bietet die PivotTable-Feldliste die bestehenden

Felder zur Platzierung an

A B C

I

| PivotTable2

Wihlen Sie zum Erstellen eines
Berichts die Felder aus der
PivotTable-Feldliste aus.

DRIO

Tabelled Tabellel

Tabelle: - rawen=s

PivotTable-Felder

Wahlen Sie die Felder aus, die 5ie dem Berich
hinzufiigen machten:

Sparte
Gebiet
Monat
Umsatz

Fel

Il SPALTEM

¥ WERTE

Layoutaktualisierung zuriickstell...

Ty

v X

t G =

r zwischen den Bereichen unten ziehen:

21
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5. Essollen die Gesamtumsétze der Gebiete WNB, SO, KSt, und TV getrennt nach den
Produktgruppen Bicher bzw. Zeitungen, Magazine dargestellt werden: Ziehen Sie
mit gedruckter linker Maustaste die benétigten Felder aus der PivotTable-Feldliste in
die entsprechenden Bereiche.

A

Zeilenbeschriftungen |~ ISumme von Biicher

50

Kst

T

WHNE
Gesamtergebnis

PivotTable-Felder

910‘985,5. Wﬁhlen Sie die Felder aus, die Sie dem Bericht
hinzufiigen machten:

471963
537739 Urnsatz
1341190, 1 Biicher

3461898,5 |, Zeitschriften

Felder zwischen den Bereichen unten ziehen:

T FILTER Il SPALTEMN
= Werte
= 7ELEM % WERTE
Gebiet - Surmme von Bicher

o -

-

/ / Summe von Zeitschriften

Layoutaktualisierung zurickstellen

WERTFELDEINSTELLUNGEN IM gleichnamigen Dialog die Wert-Funktion andern. Hier wird die

Summe berechnet

| Summe von Bicher -

Summe von Zeitschriften

Cuellenname: Blcher

|__.|£-|. Wertfeldeinstellungen...

r B

EBenutzerdefinierter Name: | Summe van Bacher

Werte zusammenfassen nach | Werte anzeigen als

o

Wertfeld zusammenfassen nach

Wihlen Sie den Berechnungstyp aus, den Sie far die Zusammenfassung
der Daten aus dem ausgewdhlten Feld verwenden machten.

lsymme |
Anzahl
Mittehwert
Maximum
Minimum
Produkt

L3

[

Zahlenformat

| ok || Abbrechen

OK liefert das Ergebnis:
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3 Werte

4 Zeilenbeschriftungen 1-:7} Summe von Biicher Summe von Zeitgn, Magazine
5 |SO €910.985,6 €430.022,8
6 KSt €471.933,0 €109.941,0
7 TV €537.759,0 €117.604,0
8 'WNB €1.541.190,9 €455.787,8
9 Gesamtergebnis € 3.461.868,5 €1.113.355,6

Ein Diagramm mit den Werten der Tabelle wird mit einem Klick auf Pivot-Chart ,gestartet".

- Wabhlen Sie in der Multifunktionsleiste von Analysieren die Option Pivot-Chart

e Sendernkgorslerte on

AMALYSIEREN ENTWURF

iz [7 Felder, Elemente und Gruppen ~ n E‘
L2 iy &

- ) fy OLAP-Tools )
Aktualisieren Datenquelle Aktionen _ PivatChart Ermmpfohlene
- dndern - - Beziehungen PivotTables
Daten Berechnungen Tools

Es sollen die Monatsverkaufe der Produktgruppen Blicher bzw. Zeitungen, Magazine in einem

Diagramm abgebildet werden:

A B C D
1
2
3 Zeilenbeschriftungen  ~ | Summe von Biicher Summe von Zeitschriften
4 |50 910985,6 432558,8
5 |Kst 471963 103941
6 |Tv 537759 120604
7 WNB 1541190,9 455787,8
8 Gesamtergebnis 3461898,5 1118891,6
9
10 Summe van Bdcher Summe von Zeitschriften
11 | 1500000
12 | 1600000
13 | 1400000
14 | 1200000
15 | 1000000 Werte
16 | gooooo o Summe von Blcher
17| so0000 m Summe von Zeitschriften
18 400000
19 200000 I I I
20 . - |
1 50 Kst v WNB
22
23 Gebiet -
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Datenquelle von Pivot-Tabellen

Excel Tabellen ohne Leerzeilen oder —spalten bzw. auf als Tabellen definierten Bereichen.

In einer Pivot-Tabelle werden die Quelldaten als Kopie angezeigt.

- Quelldaten bleiben bei der Arbeit mit der Pivot-Tabelle unverandert
- Daten der Pivot-Tabelle werden nicht automatisch aktualisiert, wenn sich die
Quelldaten andern

1. Durch das Klicken in die Pivot-Tabelle wird das Meniiband anaLysieren Wieder
eingeblendet
2. Kilicken auf aktualisieren 0der Tastenkombination ALT+F5

AMALYSIEREN

2

Aktualisieren Datenquelle Aktionen
- dndern - o

WLURF

2 l___.‘_-|;FE|dEF, Elermente und Gruppen -

Daten Berechnungen

Wenn zusétzlich Zeilen/Spalten in der Ursprungstabelle hinzugefligt werden, dann muss fir
die Pivot-Tabelle die Datenquelle geandert werden. Danach eine Aktualisierung durchfiihren.

(oder siehe letzte Ubung)

7.2 Verkaufsliste auswerten

A B c D E
Backerei Brdtchenprinz|

1
2
3 |Verkaufsibersicht des letzten Jahres
4

4 Verkaufer Produkt Feitraum Stiickzahl Umsatz

E |Schridtbauer Brot 1. Quartal 800 240000 €
7 IMe\er Brot 2. Cluartal 400 1.200,00 €
8 |Meaier Brot 4. Quartal GO0 1.800,00 €
9 |Becker Brot 3. Cloartal 700 2.100,00 €
10 |Kallmann Brot 1. Quartal 300 00,00 €
11 |Schmidthauer Brot 1. Qluartal a00 1.500,00 €
12 |Meier Britchen 4. Quartal 2.000 1.800,00 €
13 [Meier Britchen 3. Cloartal 2.500 225000€
14 |Becker Britchen 1. Quartal 1.800 1.620,00€
15 |Kallmann Britchen 2. Cluartal 2.200 1.980,00 <
16 |Kallmann Britchen 4. Qluartal 2.000 1.800,00 €
17 |Schmidthauer Britchen 3. Cloartal 1.600 1.440,00 €
18 |Schmidtbaver Kuchen 1. Quartal 100 1.200,00€
19 |Schmidthauer Kuchen 2. Cluartal 1580 1.800,00 €
20 | Meier Kuchen 4. Qluartal 170 204000 €
21 |Meier Kuchen 3. Quartal 150 1.800,00 €
22 |Becker Kuchen 1. Quartal 130 1.560,00 €
23 |Becker Kuchen 2. Quartal 120 1.440,00 €
24 |Schridtbauer Kuchen 1. Quartal 160 1.920,00€
25 |Kallmann Brétchen 2. Quartal 200 2.400,00 €
26 |Gesamt 16.580 _ 34.950,00 € |
27

1. Offnen Sie die Datei 7.2 Verkaufslisten auswerten.x|Isx.

2. Erstellen Sie auf einem separaten Tabellenblatt eine Pivot-Tabelle Verk&ufer, die den

Umsatz fur jeden Verkaufer und fur jedes Produkt pro Quartal anzeigt.
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3. Blenden Sie das Gruppenelement Produkt aus, sodass nur die gesamten Umséatze
jedes einzelnen Verkaufers zu sehen sind.

4, Blenden Sie das Gruppenelement Produkt wieder ein, und verandern Sie die Pivot-
Tabelle durch das Entfernen eines Feldes dahingehend, dass nur noch der Umsatz
jedes einzelnen Verkaufers angezeigt wird.

Erstellen Sie zuséatzlich ein Diagramm, um die Daten grafisch darzustellen.

Erstellen Sie eine neue Pivot-Tabelle Zeitraum 1, die die Stiickzahl je Verkaufer
(zeile) fur die verschiedenen Produktarten (Spalte) angibt. Die Anzeige dieser Daten

soll pro Quartal (Seite) oder "Gesamt" maoglich sein.
Al - Fx Leraum
A B c D E F G
1 |Zeitraum ljane) - o
2 Suchen o) PivotTable-Felder
3 Summe von , .
4 |Zeilenbesch v (e Brotchen Kuchen Gesamtergebnis Wahlen Sie die Felder aus, die Sie dem Besicht
& Backer + 1. Quartal 1620 3000 6720 hinzufdgen michten:
6 Kallmann : j gﬁ:::: 5180 7080 - -——=-
7 Meier 1 Guarta 4050 3840 10690 Produkt
§  Schmidtbauel ' 1440 4920 10260 | Zeitraum
9 Gesamterge 13290 11760 34950 Stiickzah
10 < Umsatz
1|2 WWEITERE TABELLEM...
13
14 ¥| Mehrere Elernente auswahlen Felder zwischen den Bereichen unten zichen
15 . .
16 | Abbrechen | T FILTER I SPALTEN
17 Zeitraum - = Prodult
18
I = ZELEMN E WERTE
gl? Verkaufer - Summe von Unsatz
22
23 Layoutaktualisienung zurickstellen
24

7. Erstellen Sie eine seitenweise Auswertung fir jedes Quartal; dabei soll fur jedes
Quartal ein neues Arbeitsblatt erstellt werden.

Klicken Sie im Mentband auf anaLysieren, dann

auf den Pfeil unter PivotTable. E kN Q& e

START EINFUGEM SEITENLAYOUT FORN
[ _] Alktives Feld:
. . . - Zeitraum
Jetzt auf den Pfeil neben Optionen klicken. ligendezz .
- I_ﬂ. Feldeinstellungen
\ Aktives Feld
Wﬂu—: . .
y . . . . . Ju Zeitraum
Waéhlen Sie Berichtsfilterseiten anzeigen. —LBivofTable3
-_\'_‘ﬂﬂptm!n ) ._Ii'ilh.l E -
[y Optionen
: Benchtshiterseten anzeigen.. :&nhﬂschriﬂungen ol
v GetPivotData generieren 2100 -
6 Kallmann 900
7 Meier 3000
g |Schmidtbauer 3300
% Gesamtergebnis 9900
1N
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-~

Berichtsfilterseiten anzeigen l oS |

Es erfolgt jetzt die Nachfrage, welche Seiten sollen angezeigt ;

werden. Nach der Auswahl werden sofort neue
Tabellenblatter angelegt.

Alle Berichtsfilterseiten anzeigen von:

8. Erstellen Sie eine neue Pivot-Tabelle Zeitraum 2, die

[ ok | [ Abbrechen

den Umsatz je Verkaufer (Zeile) fir die

verschiedenen Produktarten (Spalte) angibt. Die Anzeige dieser Daten soll pro
Quartal (Seite) oder "Gesamt" moglich sein. Fligen Sie in der Pivot-Tabelle Zeitraum
2 ein zusatzliches Datenfeld ein, das den jeweils hochsten und den niedrigsten
Umsatz der Produkte anzeigt.

Fuhren Sie zusatzlich eine Gruppierung nach Regionen durch; dabei sollen die
Mitarbeiter Becker und Kallmann in der Region Nord und die Mitarbeiter Meier und

Schmidtbauer in der Region Sid zusammengefasst werden.

Vorgehensweise:

1. Becker und Kallmann markieren. Zeilenbeschriftungen | ~ | Brot
2. Rechte Maustaste: cruppieren — €S wird jetzt =/Gruppet

eine neue Gruppe erstellt. Becker
3. Jetzt den Gruppennamen Gruppe 1 in Nord P_‘Callmann

umbenennen.

4. Identisch mit Meier und Schmidtbauer.

5. In der pvotTaBLE-FELDLISTE QiDL €S jetzt einen neuen | verksufer2

Eintrag: Verkaufer2

6. Dieser kann bei Bedarf umbenannt werden: Felderzwischen den Bereichen unt

Regionen FILTER

Zetraumn

Auf den Pfeil neben den Namen klicken

Verkdufer2

Verkdufer
2 Wechsein zu Werten

Jetzt Feldeinstellungen > Feid entfemen
auswahlen E@ Feldeinstellungen...

Verkaufer2 7

Verkiufer

Summe von |

-
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Name andern:

Feldeinstell
einstellungen |

\

ellenname: Verkdaufer2
Eenutzerdefiniel e | Verkdaufer2

Teilergebnisse & Filter | Layout & Drucken

Teilergebnisse

71 Automatisch
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