Durchfiihrung
I in der Regel 14-tdgig
I freitags 13 bis 20 Uhr, samstags 8 bis 15 Uhr
I 565 Unterrichtsstunden in 2%z Jahren

Gebiihren
I vier Raten zu je 537,50 EUR
I Prifungsgebiihr AL I-Priifung: 200 EUR

I Priifungsgebiihr VfA-Priifung: siehe Gebiihrentarif der
Landesdirektion Leipzig

Ansprechpartner

I Anmeldung und Organisation: Annett Heerwagen
Tel.: (0351) 4704510, E-Mail: heerwagen@s-vwa.de

I Inhalt und Beratung: Marco Schindler
Tel.: (0351) 4704512, E-Mail: schindler@s-vwa.de

Riicktritt

I Erfolgt der Rucktritt von der Anmeldung im Zeitraum von weniger als
14 Tagen vor Lehrgangsbeginn, wird eine Riicktrittsgebiihr von 80 %
der 1. Rate erhoben

Wir bieten berufliche Weiterbildung auf folgenden Gebieten:
1 Wirtschaft und Verwaltung
1 Personal und Organisation
I Gesundheit und Soziales
1 Kultur und Medien
1 Bau und Immobilien

Séachsische Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie
Wiener Platz 10 | 01069 Dresden

Tel.: (0351) 4704517 | Fax: (0351) 4704540

E-Mail: mail@s-vwa.de | Internet: www.s-vwa.de

VWA-Zweigstelle Chemnitz
Landesdirektion Chemnitz | Altchemnitzer StraBe 41 | 09120 Chemnitz
Tel.: (0371) 5321907 | E-Mail: ute.numpelstaetter@ldc.sachsen.de

VWA-Zweigstelle Gorlitz
Stadtverwaltung Gorlitz | Untermarkt 6—8 | 02826 Gorlitz
Tel.: (03581) 671204 | E-Mail: c.anders@goerlitz.de

| Foto: www.shutterstock.de
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Personal und Organisation

Verwaltungs-
fachangestellte/r (VfA)

Angestelltenlehrgang | (AL 1)

Bitte beachten Sie die Termin-
anderung zum Jahreskatalog!

Berufshegleitende Fortbildung
vom 17. September 2010

bis 30. November 2012

in Dresden

Séchsische Verwaltungs-
und Wirtschafts-Akademie



Lehrgangsziele

I Erwerb von Kenntnissen und Fertigkeiten fiir die Wahrnehmung von
Aufgaben des nichttechnischen mittleren Verwaltungsdienstes in der
Kommunal- und Landesverwaltung.

I Aneignung fundierten Wissens in den wichtigsten Gebieten des of-
fentlichen Rechts und dessen Rechtsanwendung; praktische Kennt-
nisse zur Haushaltsfiihrung und zur Kommunikation.

I Die Teilnehmer kénnen wahlweise den Lehrgang mit dem staatlichen
Abschluss Verwaltungsfachangestellte/r oder mit dem AL I-Abschluss
(VWA) beenden.

Teilnehmer

I Mitarbeiter mit mehrjéhriger Berufspraxis aus Kommunal- und Lan-
desverwaltungen, Zweckverbdnden und Eigenbetrieben.

I Beschaftigte aus Verwaltungen im kirchlichen Bereich, aus Verbanden
und Vereinen, Krankenkassen und Kultureinrichtungen in offentlicher
Tragerschaft.

Zulassung
Zur Abschlusspriifung des Angestelltenlehrgangs | (VWA) ist zuzulassen:

I wer seine Arbeitsstatte oder, soweit kein Arbeitsverhéltnis besteht,
seinen Hauptwohnsitz im Freistaat Sachsen hat und

I wer zum Zeitpunkt des Beginns der Priifung (Datum der ersten Prii-
fungsleistung) eine mindestens vierjahrige (berufspraktische Tatigkeit
in einem mit dem mittleren allgemeinen Verwaltungsdienst vergleich-
baren Aufgabenbereich in der Landes-, Kommunalverwaltung oder
anderen 6ffentlichen Einrichtungen nachweisen kann. Als berufsprak-
tische Tétigkeit gelten auch Ausbildungszeiten in einem anderen ein-
schldgigen Ausbildungsberuf.

Fiir die Verwaltungsfachangestelltenpriifung miissen die Zulassungsbe-
dingungen geméaB Priifungsordnung der Landesdirektion Leipzig (POVFA)
erfilllt werden. Grundsétzlich wird daftir eine 4 ¥2 jahrige Berufspraxis im
offentlichen Dienst gefordert.

Bitte priifen Sie vor Lehrgangsbeginn, ob Sie die Zulassungsvoraus-
setzungen fiir die gewiinschte Priifung erfiillen. Wir sind Ihnen dabei
gern behilflich.

Dozenten

I Lehrkréfte von Fachhochschulen, Rechtsanwalte sowie erfahrene Ver-
waltungspraktiker

Lehrgangsinhalte

I Die Lehrgangsinhalte entsprechen dem von der Landesdirektion
Leipzig verdffentlichten Rahmenlehrplan zur Vorbereitung externer
Teilnehmer auf die Abschlusspriifung zur/zum Verwaltungsfachange-
stellten.

I Weitere Informationen unter www.ldl.sachsen.de =» Aus- und Fort-
bildung

I Rechtssystematik, Staats- und Verfassungsrecht, Europarecht
I Biirgerliches Recht, Kommunalrecht, Sozialrecht
I Aligemeines Verwaltungsrecht

I Besonderes Verwaltungsrecht (Polizeirecht, Gewerberecht,
Baurecht)

Offentliche Finanzwirtschaft/Wirtschaft

I Kommunales Haushaltsrecht/Doppik
I Kommunales Abgabenrecht

I Betriebswirtschaftslehre

I Volkswirtschaftslehre

Verwaltungsmanagement

I Verwaltungsorganisation
I Verwaltungslehre
I Biirgerorientierte Verwaltung

Studienform

I Wissensvermittlung durch Unterricht und Ubungen mit hochstens 30
Teilnehmern

I zu den Stoffgebieten werden Skripte ausgereicht
I Leistungskontrollen mittels Ubungsklausuren

Studienort

I Séchsische Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie
Wiener Platz 10 (Kugelhaus), 01069 Dresden



